
 
NUMERO DE L'OFFRE : PTV 32511 
   

INTITULE DU POSTE ASSISTANT TELEPHONIQUE H/F 

NOMBRE DE POSTE 1 

DETAIL DE L’OFFRE 

 
- Répondre aux appels entrants avec professionnalisme 

et sourire 
- Prendre les demandes de dépannage, d’entretien et de 

devis 
- Assurer la saisie et le suivi dans les logiciels internes 
- Transmettre les informations aux techniciens et au 

service commercial 
 

LIEU DE TRAVAIL MALESHERBES 

DATE DE DEBUT Dès que possible 

PROFIL 

- Aisance téléphonique naturelle 
- Maîtrise de base des outils informatiques, capacité à 

apprendre de nouveaux logiciels 
- Organisation, rigueur et sens du service 
- Bonne présentation et bonne expression orale 

DUREE DE TRAVAIL, 

HORAIRE, SALAIRE 
CDI – Mi-temps (2 jour/semaine) 

PROCEDURE DE 

RECRUTEMENT 

(DATE DE CLOTURE) 

Transmettre votre candidature à  

La Mission Locale :1 Centre Madeleine Rolland 

45300 Pithiviers 

02.38.30.78.06 // Service.entreprises.mlp@gmail.com 

 

Attention : l’offre peut être clôturée avant la date prévue 

 

 
La Mission Locale accompagne les jeunes de 16 à 25 ans et 

jusqu’à 29 ans si vous êtes en situation de handicap. 

Nous prenons en compte les candidatures uniquement dans 

cette tranche d’âge 


